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REGULAMENTO INTERNO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
(TCC) DOS CURRICULOS PLENOS DAS FACULDADES INTEGRADAS DE
CIENCIAS HUMANAS, SAUDE E EDUCACAO DE GUARULHOS (FG).

CAPITULO I - CONSIDERACOES PRELIMINARES E OBJETIVOS GERAIS
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 1° O presente Regulamento tem por finalidade orientar e normatizar as atividades
relacionadas como Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) dos curriculos plenos das
Faculdades Integradas de Ciéncias Humanas, Saude ¢ Educagdo de Guarulhos (FG).

Art. 2° O TCC ¢ de carater obrigatorio e indispensavel para a conclusdo dos cursos de
graduagdo em Administracdo, Psicologia, Enfermagem, Fisioterapia, Matematica,
Ciéncias Biologicas, Geografia, Historia, Letras e Pedagogia e devera ser desenvolvido
individualmente ou em grupo quando orientar o Projeto Pedagdgico de Curso (PPC).

Art. 3° Por Trabalho de Conclusido de Curso (TCC) das graduagdes oferecidas pela FG,
entende-se monografia (empirica ou tedrica) ou artigo cientifico fruto de Projeto de
Pesquisa, quando orientar o Projeto Pedagogico de Curso (PPC).

Art. 4° Para elaboracdo do TCC o aluno devera estar matriculado na disciplina -
Trabalho de Conclusdo de Curso 1 e 2, respectivamente.

Art. 5° As varias etapas do TCC deverdo contar com a orientagcdo, acompanhamento ¢
supervisdo do professor responsavel pela(s) disciplina(s) - Trabalho de Conclusdo de
Curso 1 - Trabalho de Conclusdo de Curso 2 e professor orientador.

Art. 6° O tema para o TCC sera sugerido pelo aluno e aprovado pelo professor
responsavel da disciplina e pelo professor orientador, sempre respeitando a area de
atuacdo profissional.

Art. 7° O orientador do Trabalho de Conclusao de Curso sera obrigatoriamente docente
do Departamento do curso ou vinculado a ele;

Art. 8° Sdo objetivos do Trabalho de Conclusdo de Curso:

a) Oportunizar o desenvolvimento das capacidades intelectuais, das habilidades e
atitudes que sdo imprescindiveis ao desenvolvimento profissional do aluno;

b) Fornecer condi¢des a formalizagdo das interfaces de saberes com o aprofundamento
de um tema correlato com o desenvolvimento cientifico;

¢) Favorecer o desenvolvimento de atitudes criticas.



CAPITULO II - DAS COMPENTENCIAS DOS ENVOLVIDOS

Art. 9° Aos professores das disciplinas - Trabalho de Conclusdo de Curso 1 e Trabalho
de Conclusdo de Curso 2, competem:

a) Oferecer aos alunos matriculados nas disciplinas as assisténcias necessarias para
defini¢do dos orientadores dos TCCs;

b) Estabelecer o prazo de entrega e o calendario de defesas dos trabalhos;

c) Realizar as reservas dos equipamentos e as salas para apresentagdes;

d) Divulgar as datas, horarios e locais das defesas dos trabalhos;

e) Preparar os documentos das defesas (declaragdo das bancas examinadoras,
orientadores ¢ discentes);

f) Entregar ao professor orientador os Formulédrios para avaliagdo do TCC
(Coordenacdo de Curso) e a Ficha de Avaliagdo do TCC (Coordenagdo de Curso);

g) Examinar a entrega final dos trabalhos;

h) Lancar as notas no EWS.

Art. 10° Ao Professor Orientador do TCC compete:

a) Analisar, junto com o discente, a viabilidade do tema escolhido para o TCC;

b) Prestar ao aluno assisténcia, acompanhamento, orientacdo e esclarecimentos

necessarios até a conclusdao do TCC;

c) Manter os professores das disciplinas - Trabalho de Conclusdo de Curso 1 e Trabalho
de Conclusdo de Curso 2 informados periodicamente sobre o andamento dos trabalhos;

d) Estabelecer, de comum acordo com o aluno, os dias e horarios para orientacao;

¢) Cobrar do discente a execucdo do cronograma apresentado pelos professores das

disciplinas - Trabalho de Conclusdo de Curso 1 e Trabalho de Conclusdo de Curso 2,
quando couber;

f) Coibir os plagios;

g) Decidir se o trabalho estad em condigdes de ser avaliado pela banca examinadora;

h) Enviar ao professor da disciplina - Trabalho de Conclusdao de Curso 2 os dados
completos dos membros da banca, titulo do trabalho, nome do aluno e data de defesa
para emissdo das declaragdes;

i) Enviar ao professor da disciplina - Trabalho de Conclusdo de Curso 2 a nota
atribuida ao TCC pela Banca Examinadora, através do Formularios para avaliagdo do
TCC (Coordenagdo de Curso) e a Ficha de Avaliagdo do TCC (Coordenagédo de Curso).

Art. 11° Ao Aluno compete:

a) Matricular-se nas disciplinas - Trabalho de Conclusdo de Curso 1 e - Trabalho de
Conclusio de Curso 2;

b) Consultar previamente o orientador sobre sua possibilidade de aceitar a orientagao,
analisando em conjunto com o mesmo a viabilidade do tema escolhido;

c¢) Recorrer aos professores das disciplinas - Trabalho de Conclusdo de Curso 1 e -
Trabalho de Conclusdo de Curso 2 e/ou orientador quando necessitar de
esclarecimentos quanto as normas e aos procedimentos para elaboragao dos trabalhos;
d) Entregar aos professores das disciplinas - Trabalho de Conclusdo de Curso 1 e -
Trabalho de Conclusdo de Curso 2 o Termo de Compromisso assinados pelo aluno e
orientador (observar modelo) indicando o tipo de TCC escolhido (monografia ou artigo
cientifico quando couber);



e) Participar das reunides, seminarios, encontros € cumprir oS cronogramas
apresentados pelos professores das disciplinas e pelos orientadores;

f) Ser assiduo e pontual nas atividades programadas, sendo responsavel por manter
contato com o orientador para consecugdo das etapas previstas para realizacdo do
trabalho;

g) Realizar pesquisas, levantamento de dados e demais atividades necessarias para a
elaboracao do trabalho;

h) Elaborar o TCC com emprego da metodologia cientifica de pesquisa e as
observancias das normas preconizadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT) no caso de monografia, ou de acordo com as diretrizes do periddico avaliado
pelo sistema Qualis da area no caso de artigo cientifico;

i) Nao incluir trechos de textos de terceiros como se fossem proprios (PLAGIO);

j) Entregar trés copias (impressa ou digital) do Trabalho de Conclusdo de Curso aos
membros da banca examinadora, ap6s autorizagdo do professor orientador;

k) Proceder a defesa do TCC na data estabelecida;

1) Reformular o TCC de acordo com as indicagdes da banca examinadora, quando for o
caso;

m) Entregar a versao final, em formato midia ndo regravavel, salva em tUnico arquivo
em formato PDF (no caso de monografia incluir na midia ndo regravavel o arquivo do
Termo de Autorizacdo do Repositorio na Biblioteca Central, assinado pelo aluno e
orientador —(observar modelo) ao professor da disciplina - Trabalho de Conclusdo de
Curso 2 na data estabelecida em calendario elaborado pelo professor;

n) Em caso de reprovagdo pela Banca Examinadora na defesa do TCC, o aluno devera
obrigatoriamente matricular-se na disciplina - Trabalho de Conclusdo de Curso 2 e
realizar um novo trabalho.

CAPITULO ITI - DA AVALIACAO

Art. 12° As avaliagdes das disciplinas - Trabalho de Conclusdo de Curso 1 ¢ -
Trabalho de Conclusdo de Curso 2, serdo regidas pelo rigor cientifico estabelecido pela
Associagdo Brasileira de Normas Técnicas Cientificas (ABNT) , que trata de diversos
aspectos relativos ao processo de avaliacdo, tais como aprovagdo por média, aprovacio,
reprovagdo, reprovacao por falta, frequéncia, nimero de exercicios escolares, formas de
avaliacdo pertinentes, etc.

Art. 13° Os Trabalhos de Conclusio de Curso deverdo obedecer as seguintes
recomendacdes para avaliagdo:

a) A monografia serd elaborada seguindo as normas preconizadas pela Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e as determina¢des do Template organizado
pelo professor orientador (a);

b) O Artigo Cientifico devera obedecer Diretrizes do periddico avaliado pelo sistema
Qualis. Ao aluno cabe anexar junto ao artigo enviado para Banca Examinadora, as
diretrizes do periodico escolhido.

Art. 14° A Banca Examinadora dos trabalhos das disciplinas - Trabalho de Conclusao
de Curso 1 ¢ Trabalho de Conclusdo de Curso 2 obedecera a seguinte composigao:



a) A Banca Examinadora do trabalho final da disciplina - Trabalho de Conclusdo de
Curso 1 podera ser composta por, pelo menos 02 discentes da FG, juntamente com o
professor da disciplina, visando a integracdo entre a graduagdo e interdisciplinaridade;
b) A Banca Examinadora do TCC da disciplina - Trabalho de Conclusdo de Curso 2
sera constituida de pelo menos 02 membros, sendo obrigatoriamente o professor
orientador e outro um membro(s) (podendo ser professores da FG, ou de outras
Instituicdes de Ensino Superior, ou profissionais que atuam na 4rea) em casos
excepcionais.

Art. 15° A nota final obtida pelo aluno no TCC sera estabelecida através de reunido
fechada entre os membros da banca, em seguida convocando o aluno para comunicar o
resultado.

Paragrafo Unico: A avaliagdo devera ser registrada nos Formularios para avaliagdo do
TCC (Coordenagdo de Curso) e a Ficha de Avaliagdo do TCC (Coordenagédo de Curso).

Art. 16° O aluno sera considerado Reprovado pela Banca Examinadora nas seguintes
hipoteses:

a) Insuficiéncia de desempenho, ndo tendo conseguido desenvolver o TCC de forma
satisfatoria;

b) Nao cumprimento das corre¢des solicitadas pela banca examinadora no caso de
reformulagdo do trabalho;

c) Insercdo no TCC de trechos de textos de terceiros como se fossem proprios
(PLAGIO);

d) O aluno que ndo entregar o TCC ou que ndo apresentar para sua defesa oral, sem
motivo justificado.

Paragrafo Unico: o desempenho insatisfatorio que resulte em reprovagdo devera ser,
obrigatoriamente, justificado pela banca examinadora.

CAPITULO 4 — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 17° Todos os casos omissos no presente Regulamento serdo resolvidos pelos
Colegiados dos Cursos, da Institui¢do de Ensino Superior;

Art. 18° O presente Regulamento entrard em vigor na data da sua aprovagdo pelo
Colegiado Pleno da Instituicdo de Ensino Superior, sendo revogadas as disposi¢cdes em
contrario.



